
個人情報の取り扱いについて 

 

一般社団法人日本産業カウンセラー協会（以下「協会」という）は、個人情

報の重要性を認識し、個人情報を適切に保護し管理するため、下記のプライバ

シーポリシー(個人情報の取り扱いについて)の基本方針を策定いたしました。

この基本方針をすべての役職員ならびに関係する従業者に理解せるとともに、

個人情報の保護に関する法令その他の規範を遵守し、個人情報保護の徹底に努

めます。  

１.個人情報の取得について 

個人情報は、公正な事業活動に必要な範囲に限定して、適正に取得し利用い

たします。また、利用目的を特定するとともに、当該個人情報の利用目的を予

め明示いたします。  

２.個人情報の利用目的について 

取得した個人情報は、協会主催の各種講習会等の案内、アンケート・調査の

依頼、お問合せに対する回答等に関する情報のお知らせなどを行うために必要

な範囲内で利用させていただくことがあります。 

 

３.個人情報の管理について 

 個人情報の適正な管理のため、個人情報保護管理責任者を定めるとともに、

各支部に個人情報保護に関する担当者を配置する等の責任体制を整備します。 

４.個人情報の目的外使用・第三者提供について 

取得した個人情報は、本人の同意を得た場合及び法律上提供しなければなら

ない場合を除き、目的の範囲を超えて利用したり、第三者に開示・提供するこ

とはいたしません。 

５.業務の外部委託について 

利用目的の遂行のために、個人情報の取扱いを外部に委託する場合がありま

す。その場合も、委託先と個人情報保護の覚書等の締結をするとともに個人情

報の取り扱いを管理・監督いたします。 

６.個人情報の開示について 

協会に登録してある個人情報は、原則として本人に限り、開示を求めること

ができます。協会は業務の適正な実施に支障をきたす等特別な理由のない限り、

当該請求に係わる個人情報について原則として遅滞なく開示いたします。 



個人情報の開示を依頼される場合は、「個人登録情報開示訂正等請求書」（Ｆ

ＡＸ可）にて請求ください。本人であることを確認できた場合に限り、速やか

に対応致します。 

７.個人情報の訂正・追加・削除・利用停止について 

(1) ご本人から、登録されている個人情報の訂正、追加を希望される場合は、

「個人登録情報開示訂正等請求書」（ＦＡＸ可）にて請求ください。ご連絡い

ただければ、担当部門において本人確認の後、事実確認をさせていただいた上

で、速やかに対応いたします。 

(2) ご本人から、登録されている個人情報の削除を希望される場合、事実確

認をさせていただいたうえで、登録情報に誤り、不適切な事項等があれば速や

かに対応させていただきます。また、利用停止を希望される場合は、その求め

に対して事由等の事実確認をさせていただいた上で、速やかに対応いたします。

個人情報の削除、利用停止を希望される場合は、「個人登録情報開示訂正等請

求書」（ＦＡＸ可）にて請求ください。 

 

８.ご本人確認について 

個人情報の開示・訂正・削除・利用停止等において、個人を識別できる情報

（氏名・住所・電話番号・生年月日・メールアドレス等）により、本人である

ことを確認致します。本人以外が個人を識別できる情報を入手し使用した場合、

協会は原則として責任を負いません。  

 

９.個人情報保護に関する継続的な見直し、改善、更新について 

協会は、個人情報の取り扱いに関する法令その他規範を遵守するとともに、

本プライバシーポリシーの内容を継続的に見直し、改善に努めます。なお、本

ポリシーは、随時更新されます。ご利用者の方には、定期的に確認されること

をお勧めいたします。 
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